UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA THANH PHO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:117/Qb-TTTP Hdi Phong, ngay 20 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bo bo sung thii tuc hanh chinh ndi b thugc tham quyen quan
ly ciia Thanh tra thanh pho

CHANH THANH TRA THANH PHO HAI PHONG

Can cwr Luat Thanh tra nam 2022;

Can cir Nghi dinh so 43/2023/NP-CP ngay 30/6/2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s¢ dieu va bién phap thi hanh Lugt Thanh tra;

Can cir Ludt Luu triv 56 01/2011/QH13 ngay 25/11/2011;

Can cir Nghi dinh sé 101/2017/NP-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phai vé
ddo tao, béi dudng can bg, cong chize, vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phai vé
cong tac van thu,

Can cir Quyét dinh sé 692/2015/0D-UBND ngay 03/4/2015 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chite nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu té chirc cia Thanh tra thanh phé Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh sé 2113/0D-UBND ngay 01/7/2022 cuia Uy ban nhdn
ddn thanh phé vé viéc sdp xép, kién toan té chirc b6 may cia Thanh tra thanh
phé Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh s6 267/0D-TTTP ngay 17/10/2022 vé viéc Ban hanh
Quy ché lam viéc ciia Thanh tra thanh pho Hai Phong;

Thiee hién Ké hoach sé 112/KH-UBND ngay 25/4/2024 cia Uy ban nhdn
dan thanh pho vé viéc ra soat, danh gid thii tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh
noi bo trén dia ban thanh phé Hai Phong nam 2024,

Xét dé nghi cia Chanh Van phong Thanh tra thanh pho,
QUYET PINH:

~ Diéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh ndi bo thude
tham quyén quan 1y ctia Thanh tra thanh phd, gom:

1. Tha tuc quan Iy van ban di, dén.

2. Thu tuc td chic dao tao, bdi dudng.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong céc phong Nghiép vu va cac t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- UBND TP (d¢ Blc);
- S& Théng tin va Truyeén théng;

HANH THANH TRA

- Nhu Diéu 3;

-CTTTP; Lol

_ C4c PCTT TP; \1 !

- Céc phong Nghiép vu; \ AT
- CVP, PCVP; S pe2

- Luu: VT. ~“"B0i Thi Hong Vén



UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA THANH PHO Péc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH CAC THU TUC HANH CHINH NQI BO THUQC THAM
QUYEN QUAN LY CUA THANH TRA THANH PHO (BO SUNG)

(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-TTTP ngay 2024)

1. Thii tuc: Té chirc dio tao, boi dudng

Budc 1: Thong bao nhu cau dao tao;

Budc 2: Pang ky nhu cdu, dao tao, bdi dudng;
Budc 3: Tong hop nhu cau, dao tao, bdi dudng;
Budc 4: Chanh Thanh tra duyét;

Budc 5: Thyuc hién dao tao, boi dudng;

Trinh ty thuc hién

Budc 6: Luu Vin bang, chang chi.

Cach thac thuc | Van phong, cac phong Nghiép vu Thanh tra thanh phd
hién

1. Van ban cua Van phong gui cac phong vé viéc dang ky nhu
cau dao tao

Thanh phan, sé | 2. Van bin cia cac phong vé viée ding ky nhu cau dao tao
leong ho so 3. Van ban cua Van phong vé viéc tong hgp nhu cau dao tao

4. Van ban ctia Thanh tra thanh pho cir can bo tham gia dao tao
5. Van bang, chtrng chi ban sao

Thoi han giai quyét | Khong quy dinh

Déi twong thuc Vian phong, cac phong Nghiép vu Thanh tra thanh ph6
hién

Co quan giai quyét | Vin phong, cac phong Nghiép vu Thanh tra thanh phd

Kehgaiuehicn Vin ban cir can bo tham gia dao tao cua Thanh tra thanh phé

Phi, 1¢ phi Khoéng quy dinh.
Tén mau don, mau A .

’ Kh nh.
t& khai ong quy di
Yéu cau, dieu kién Khéng quy dinh.

thuc hién TTHC

Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 caia Chinh phu

Can cr phap ly vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chic, vién chuc.




2. Thit tuc: Quan 1y viin ban dén

Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Tiép nhan vin ban;
Budc 2: Phan loai va chi dao xu ly;

Budc 3: Vao sb cong vian dén, quét 1én mang Net-office, phan
phén phoi cho cac don vi;

Budc 4: Khai thac vin ban qua mang va nhan cong vin giay;
Budc 5: Phan cong can b, thanh tra vién xu ly;

Budc 6: Xt Iy va luu hd so.

Cach
hién

thuc thuc

Vin phong, cac phong Nghiép vu Thanh tra thanh phé

Thanh phan, s6
lwong ho so

Vin ban dén

Thoi han giai quyét

Khong quy dinh

Déi tuong thuc
hién

Vin phong, cac phong Nghiép vu Thanh tra thanh phé

Co quan giai quyét

Vin phong, cac phong Nghiép vu Thanh tra thanh phé

Két qua thuc hién

Van ban dén duoc giri dén cac phong cua co quan Thanh tra
thanh pho

Phi, I& phi Khoéng quy dinh.
Tén mau don, mau . .

) ’ Kh nh.
to khai ong quy di
Yéu cau, diéu kién Khéng quy dinh.

thuc hién TTHC

Can cur phép ly

Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 25/11/2011; Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac vin
thu; Thong tu sb 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo
Noi vu vé quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu
cau bao quan tai liéu luu trix dién ti.




3. Tha tuc: Quan ly van ban di

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Soan thao van ban theo yéu cau cua lanh dao hoic dinh
ky;

Budc 2: Kiém tra ndi dung va phé duyét 1an 1, ky duyét tai diem
hét ndi dung van ban;

Budc 3: Kiém tra thé thuc, ki thuat van ban, ky tat vé thé thuc,
k¥ thuat;

Budc 4: Phé duyét, ky ban hanh van ban;
Budc 5: Cho s6 vin ban va dong dau;

Budc 6: Giri van ban dén noi nhan va Iuu.

Cach thac thuc | Van phong, cac phong Nghi¢p vu Thanh tra thanh phd
hién

Irr:yar:]ghh 3 [;gan, S0 Vin ban dén

Thoi han giai quyét | Khong quy dinh

P6i  twgng thuc | Van phong, cac phong Nghiép vy Thanh tra thanh phé
hign

Co quan giai quyét

Vin phong, cac phong Nghiép vu Thanh tra thanh phé

Két qua thuc hién

Vin ban di duoc gui dén noi nhan

Phi, 1é phi Khoéng quy dinh.
Tén mau don, mau A .
> Kh dinh.
to khai ong quy &
Yéu cau, diéu kién Khong quy dinh,

thuc hién TTHC

Can cur phép ly

Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 25/11/2011; Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac vin
thu; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo
Noi vu vé quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin ddu vao va yéu
cau bao quan tai liéu luu trix dién tir; Thong tu s6 41/2017/TT-
BTTT ngay 19/12/2017 cua Bo Thdng tin va Truyén thdng quy
dinh str dung chit ky sé cho vin ban dién tir trong co quan nha
nudc.
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